客户端实验排课手册
一、登录
软件：教务管理软件的客户端
用户名：各系实验中心主任帐号
身份：承担单位
二、安排实验步骤
（一）构建实验项目库
已建库的实验项目无需重做，新课程需构建实验项目库。
步骤：教学安排→构建实验项目库→①录入实验项目信息→②（设置实验（分）室→实验项目）→③（设置课程→实验项目）。
（二）设置实验教学任务
步骤：教学安排→设置实验教学任务→录入课程名称，检索未做实验任务→双击课程名称→双击未设置实验项目（不能一次选多个）→选择连上节数→选择实验室名称→保存
如需修改，勾选查看实验教学任务，选中要修改的内容，删除。重新做任务即可。
（三）安排实验
1．教学安排→安排实验→辅助安排实验。
2．双击课程名称→双击实验项目名称→双击实验室→录入分班人数→双击周次→双击节次→保存。依次将实验项目做完，查看未安排人数，未安排学时数均为0即可。
3．如果是课带实验的课程，实验需要安排在上课时间，可勾选不检测学生、不检测教师时间冲突，否则将不显示已占用时间。如需安排在上课以外时间的实验，必须去掉勾选，才能检测时间是否冲突。因系统默认勾选不检测学生时间冲突，安排实验时请特别注意。
4．实验课表将做为工作量计算和检查实验安排的依据，请大家认真核实实验学时安排情况，切实做好实验安排工作。
